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Пошаговая инструкция по подаче заявления через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по услуге «Регистрация в сводном реестре добровольных пожарных»

Способы подачи заявления (только после регистрации общественного объединения пожарной охраны либо объектового ДПК или ДПД, получив от Главного управления МЧС России регистрационный номер):
от юридического лица – через госуслуги общественного объединения пожарной охраны либо организации, создавшей объектовое ДПК или ДПД (потребуется цифровая подпись объединения либо организации);
от физического лица – через госуслуги руководителя общественного объединения пожарной охраны (организации, создавшей объектовое ДПК или ДПД) либо уполномоченного сотрудника (по нотариальной доверенности или назначенного протоколом общего собрания учредителей).
Порядок перехода в интерактивную форму
1) Авторизуйтесь в личном кабинете портала Госуслуг.
2) Для перехода на страницу со списком доступных целей услуги «Регистрация в реестре общественных объединений пожарной охраны и сводном реестре добровольных пожарных» можно воспользоваться несколькими вариантами:
А) Перейти по прямой ссылке https://www.gosuslugi.ru/612487/1/form.
Б) Воспользоваться роботом.
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В) Воспользоваться разделом «Ведомства».
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Подача и заполнение интерактивной формы
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В окне со списком услуг нажать кнопку «Начать».
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В поле «Цель» нажать на стрелку «˅».
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Нажать на нужную цель услуги «Зарегистрировать добровольного пожарного».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\1.png] 
Нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\1.png]
Выбрать предложенные варианты (если заявитель является руководителем выбирать «Да», если заявитель является уполномоченным лицом руководителя на подачу заявления – «Нет»). 
Если заявитель является уполномоченным лицом руководителя на подачу заявления в дальнейшем потребуется скан-копия документа, являющимся основанием для подачи заявления уполномоченным лицом (нотариально заверенная доверенность, протокол общего собрания учредителей (приказ организации), где указано, что заявитель назначен доверенным лицом для подачи данного заявления и т.п.). 

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\2.png]
Ознакомиться, подготовить скан-копии необходимых документов для загрузки в систему (рекомендуемый формат PDF) и нажать кнопку «Перейти к заявлению».

[image: C:\Users\ivanov\Desktop\Скрины\ООПО\3-1.png]
Проверить данные и нажать кнопку «Верно». Если данные указаны не верно, произвести соответствующую корректировку.

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\4.png]
Проверить номер телефона и нажать кнопку «Верно». Если номер телефона указан не верно, произвести корректировку номера.

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\5.png]
Проверить адрес электронной почты и нажать кнопку «Верно». Если адрес электронной почты указан не верно, произвести его корректировку.

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\6.png]
Проверить адрес постоянной регистрации и нажать кнопку «Верно».
Если адрес указан не верно, произвести корректировку адреса.

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\7.png]
Выбрать предложенные варианты (если адрес фактического проживания совпадает с адресом регистрации выбрать «Да», если не совпадает – «Нет»).
[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\17.png]
Если адрес фактического проживания не совпадает с адресом регистрации – указать адрес фактического проживания и нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\10.png]
Указать номер реестровой записи ООПО (объектового ДПК или ДПД) и нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\11.png]
Заполнить необходимые сведения о добровольном пожарном и нажать кнопку «Продолжить».




[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\12.png]
Указать контактные данные добровольного пожарного и нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\13.png]
Указать адрес проживания добровольного пожарного и нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\14.png]
Выбрать предложенные варианты (если адрес проживания совпадает с почтовым адресом выбрать «Да», если не совпадает – «Нет»).

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\15.png]
Если адрес проживания не совпадает с почтовым адресом – указать фактический почтовый адрес и нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\16.png]
Выбрать является ли добровольный пожарный гражданином РФ, если не является заполнить сведения из паспорта иностранного гражданина.

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\17.png]
Заполнить необходимые сведения из паспорта гражданина РФ и нажать кнопку «Продолжить».
[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\18.png]Загружается заявление о согласии на обработку персональных данных

Загрузить скан-копию согласия добровольного пожарного на обработку персональных данных и нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\19.png]Загружается нотариальная доверенность, приказ организации или протокол общего собрания учредителей


Загрузить скан-копию документа, являющегося основанием для подачи заявления уполномоченным лицом и нажать кнопку «Продолжить».
Данный документ требуется загружать, если ранее выбран пункт, что заявитель не является руководителем ООПО (организации, создавшей объектовое ДПК или ДПД).
Если ранее указано, что заявитель является руководителем  – данное окно не появляется.
Документом, являющимся основанием для подачи заявления уполномоченным лицом может быть нотариально заверенная доверенность, протокол общего собрания учредителей (приказ организации), где указано, что заявитель назначен доверенным лицом для подачи данного заявления и т.п.). 
[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\20.png]
Выбрать имеется ли у добровольного пожарного диплом о среднем или высшем специальном профессиональном образовании (наличие диплома не обязательно).
[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\21.png]Загружается диплом (не обязательно)

Если имеется, загрузить скан-копию диплома.

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\Screenshot_20230804_145131.png]
Выбрать имеется ли у добровольного пожарного документ, подтверждающий квалификацию (наличие документа не обязательно).
ВАЖНО!!! Не путать с документами, подтверждающими прохождение подготовки по программам профессиональной подготовки добровольного пожарного
		



[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\22.png]Загружается свидетельство (удостоверение, диплом) о присвоенной квалификации «Добровольный пожарный» (не обязательно)

Если имеется, загрузить скан-копию документа, подтверждающего квалификацию добровольного пожарного.

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\23.png]
Выбрать «Да» и загрузить документ, подтверждающий прохождение подготовки по программам профессиональной подготовки добровольного пожарного (наличие документа обязательно!!!).

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\26.png]Загружается гражданско-правовой договор

Загрузить скан-копию гражданско-правового договора, заключенного между ООПО (объектовым ДПК или ДПД) и добровольным пожарным и нажать кнопку «Отправить заявление».
Отслеживание проведения и получение результатов оказания государственной услуги возможно в разделе «Заявления» личного кабинета портала «Госуслуги».
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