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Пошаговая инструкция по подаче заявления через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по услуге «Регистрация в реестре добровольной пожарной охраны»

Способы подачи заявления:
от юридического лица – через госуслуги общественного объединения пожарной охраны либо организации, создавшей объектовое ДПК или ДПД (потребуется цифровая подпись объединения либо организации);
от физического лица – через госуслуги руководителя общественного объединения пожарной охраны (организации, создавшей объектовое ДПК или ДПД) либо уполномоченного сотрудника (по нотариальной доверенности или назначенного протоколом общего собрания учредителей).
Порядок перехода в интерактивную форму
1) Авторизуйтесь в личном кабинете портала Госуслуг.
2) Для перехода на страницу со списком доступных целей услуги «Регистрация в реестре общественных объединений пожарной охраны и сводном реестре добровольных пожарных» можно воспользоваться несколькими вариантами:
А) Перейти по прямой ссылке https://www.gosuslugi.ru/612487/1/form.
Б) Воспользоваться роботом.
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В) Воспользоваться разделом «Ведомства».
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Подача и заполнение интерактивной формы

[image: ]
В окне со списком услуг нажать кнопку «Начать».
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В поле «Цель» нажать на стрелку «˅».

[image: ]
Нажать на нужную цель услуги «Зарегистрировать общественное объединение в реестре ООПО».

[image: ]
Нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\1.png]
Выбрать предложенные варианты (если заявитель является руководителем ООПО выбирать «Да», если заявитель является уполномоченным лицом руководителя на подачу заявления – «Нет»). 
Если заявитель является уполномоченным лицом руководителя на подачу заявления в дальнейшем потребуется скан-копия документа, являющимся основанием для подачи заявления уполномоченным лицом (нотариально заверенная доверенность, протокол общего собрания учредителей, где указано, что заявитель назначен доверенным лицом для подачи данного заявления и т.п.). 

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\2.png]
Ознакомиться, подготовить скан-копии необходимых документов для загрузки в систему (рекомендуемый формат PDF) и нажать кнопку «Перейти к заявлению».

[image: C:\Users\ivanov\Desktop\Скрины\ООПО\3-1.png]
Проверить данные и нажать кнопку «Верно». Если данные указаны не верно, произвести соответствующую корректировку.

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\4.png]
Проверить номер телефона и нажать кнопку «Верно». Если номер телефона указан не верно, произвести корректировку номера.

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\5.png]
Проверить адрес электронной почты и нажать кнопку «Верно». Если адрес электронной почты указан не верно, произвести его корректировку.

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\6.png]
Проверить адрес постоянной регистрации и нажать кнопку «Верно».
Если адрес указан не верно, произвести корректировку адреса.

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\7.png]
Выбрать предложенные варианты (если адрес фактического проживания совпадает с адресом регистрации выбрать «Да», если не совпадает – «Нет»).
[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\17.png]
Если адрес фактического проживания не совпадает с адресом регистрации – указать адрес фактического проживания и нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\8.png]
Заполнить необходимые сведения об ООПО и нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\9.png]
Заполнить необходимые сведения о руководителе ООПО (организации, создавшей объектовое ДПК или ДПД)  и нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\10.png]
Выбрать предложенные варианты (если почтовый адрес совпадает с адресом нахождения выбрать «Да», если не совпадает – «Нет»).

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\Screenshot_20230802_165940.png]
Если почтовый адрес не совпадает с местом нахождения – указать фактический почтовый адрес и нажать кнопку «Продолжить».
[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\12.png]
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Указать виды деятельности ООПО (организации, создавшей объектовое ДПК или ДПД)  и нажать кнопку «Продолжить».
Выбираемые виды деятельности должны совпадать с видами деятельности, указанными в уставе (положении).

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\13.png]Загружается нотариальная доверенность, приказ организации или протокол общего собрания учредителей

Загрузить скан-копию документа, являющегося основанием для подачи заявления уполномоченным лицом и нажать кнопку «Продолжить».
Данный документ требуется загружать, если ранее выбран пункт, что заявитель не является руководителем ООПО (организации, создавшей объектовое ДПК или ДПД).
Если ранее указано, что заявитель является руководителем – данное окно не появляется.
[bookmark: _GoBack]Документом, являющимся основанием для подачи заявления уполномоченным лицом может быть нотариально заверенная доверенность, протокол общего собрания учредителей (приказ организации), где указано, что заявитель назначен доверенным лицом для подачи данного заявления и т.п.). 

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\14.png]Загружается устав или положение общественного объединения пожарной охраны (объектового ДПК или ДПД)

Загрузить скан-копию устава или положения и нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\15.png]Загружаются сведения об общественном объединении либо объектовом ДПК или ДПД (приложение 2 к приказу МЧС от 01.11.2023 № 1130)

Загрузить сведения об ООПО (объектовом ДПК или ДПД), о созданных подразделениях пожарной охраны, наличии добровольных пожарных, имущества и оборудования (рекомендуемый образец приведен в приложении № 2 к приказу МЧС России от 01.11.2023 № 11130 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра добровольной пожарной охраны и сводного реестра добровольных пожарных) и нажать кнопку «Продолжить».

[image: C:\Users\ivanov\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\16.png]
Выбрать подразделение МЧС России для работы с заявлением (ГУ МЧС России по Республике Башкортостан) и нажать кнопку «Отправить заявление».
Отслеживание проведения и получение результатов оказания государственной услуги возможно в разделе «Заявления» личного кабинета портала «Госуслуги».
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